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   ونيالتدريب التعا إدارة      

 دليل المستخدم للجهة الخارجية

الأولى: الخطوة  

 تسجيل الدخول :  •

 قبل (تها من اضافة بيانإيكون التسجيل عن طريق مستخدم جديد )إذا كانت جهة جديدة  ولم يتم 

ي حال تمت  
 
 ضافة بيانات الجهة من قبل الوحدة الفرعية(إأو نسيت كلمة المرور )ف

 

  الجهات الخارجية :  •

من تبويب الجهات الخارجية نختار  بعد الدخول على المنصة  
 

ي لإنشاء جهة
 
   طلبات

 
 

ي  إرسال
 
ي التدريب التعاوت

 
  مبادرة للمشاركة ف

 
( ثم تعبئة البيانات كاملة من بيانات الجهة الخارجية 

ً
ي حال كانت الجهة غير موجودة مسبقا

 
 يتم حت  )ف

الطلب إرسال  
ي  من اعتمادهحت  يتم  الطلب إرسالثم الضغط على 

 
إدارة التدريب التعاوت  
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 الخطوة الثانية:

 تجهير  الفرص التدريبية  •

 من الجهات الخارجية 

 نختار تجهير  تخصصات الفرص التدريبية 

 طلب تجهير  فرص جديد  إرسال

 بعدها يتم اختيار الكلية المطلوبة ثم الضغط على طلب الحصر   

 طلب الحصر •
ي وتاري    خ البداية والنهاية للتدريب  -1

 
ة التدريب التعاوت  يتم عن طريقة تعبئة البيانات الخاصة بفي 

 سابيع(ونوع التدريب )عدد ال 
 قصى للمرشحير  اختيار التخصصات المطلوبة وعدد الفرص المتاحة و الحد ال -2

 . ليتم المفاضلة بينهم ( على من عدد الفرص المطلوبةأأن يكون عدد الحد الاقصى للمرشحير   )يجب 

شيح عن طريق اختيار خانة  -3 ي الي 
 
 يمكن فصل عدد الطلاب عن الطالبات ف

   والطالبات ()فصل عدد المرشحير  من الطلاب 

 

 الطلب   إرسال -4

 

 

:الثالثة الخطوة   

 : المقابلات وقبول الطلاب 

 من الجهات الخارجية           

طلاب المقبولير    عداد قوائم الإمن   

وط المطلوبةيتم  ة الذاتية المرسلة والشر المفاضلة بير  المرشحير  بناءً على السير  

رفاق ملفات (، ااختبار ،  شخصية مقابلةكان )   ثم اختيار الإجراء المطلوب سواءً   

التدريبية. من قبل ممثل الجهة  ثم اعتماد الطلب أو رفضه   

 
 لمزيد من الاستفسار التواصل على ايميل إدارة التدريب التعاوني 

cctu@ksu.edu.sa 


